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1. Introduction 
Des informations financières concernant les organismes municipaux sont diffusées sous forme de 
fichiers numériques sur le portail de données ouvertes. Les fichiers numériques se retrouvent en 
formats CSV et XLSX.  

Ce guide1 présente des informations pour importer et exploiter les données des organismes 
municipaux publiées sur ce portail. En effet, il est utile pour les jeux de données suivants : 

◼ Rapport financier des organismes municipaux et autres documents connexes; 

◼ Richesse foncière uniformisée; 

◼ Profil financier des municipalités locales. 

2. Présentation d’un jeu de données 

À l’intérieur d’un jeu de données, on retrouve deux sections sous Données et ressources, soit 
Données et Documentation. Les fichiers en formats CSV et XLSX contenant les données des 
organismes municipaux se situent dans la section Données, tandis que les documents de 
référence, tels que les formulaires codifiés et les fichiers contenant la description des postes, se 
situent dans la section Documentation. Chaque jeu de données présente les données pour une 
période maximale de 10 ans. 
 

 

 

1 Ce guide est disponible sur le site Web de Données Québec, dans la section Rapport financier des 
organismes municipaux et autres documents connexes. 

Section Données 

Section Documentation 

Au besoin, cliquer sur [+] 
Montrer plus de ressources. 

https://www.donneesquebec.ca/recherche/organization/affaires-municipales-et-occupation-du-territoire
https://www.donneesquebec.ca/recherche/dataset/rapport-financier-des-organismes-municipaux-et-autres-documents
https://www.donneesquebec.ca/recherche/dataset/richesse-fonciere-uniformisee
https://www.donneesquebec.ca/recherche/dataset/profil-financier-des-municipalites-locales
https://www.donneesquebec.ca/recherche/dataset/rapport-financier-des-organismes-municipaux-et-autres-documents
https://www.donneesquebec.ca/recherche/dataset/rapport-financier-des-organismes-municipaux-et-autres-documents
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3. Télécharger un fichier et l’ouvrir 
Voici la procédure pour télécharger un fichier, quel qu’il soit. 

 

 

 

Cliquer sur Explorer  
puis sur Télécharger. 

Ou cliquer sur le nom du fichier. 

Après avoir cliqué sur le nom du 
fichier, cliquer sur Télécharger. 
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Les fichiers téléchargés se retrouvent dans le répertoire Téléchargements de votre ordinateur. 

 

4. Recherche des données des 
organismes municipaux 

4.1 Consulter les formulaires codifiés 
Avant toute chose, il est important de cibler le poste comptable pour lequel vous voulez obtenir 
les données. Le formulaire codifié contient tous les codes pour chacun des postes comptables 
des différents documents financiers. Ces codes de postes comptables vous sont nécessaires pour 
la recherche dans les fichiers qui contiennent les valeurs situées dans la section Données. 

Téléchargez le formulaire codifié qui répond à vos besoins. 

 

Assurez-vous de télécharger le bon fichier. 

Cliquer sur le fichier 
téléchargé pour l’ouvrir. 
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Ouvrez le formulaire codifié. 

 

 

4.2 Consulter la description des postes comptables 
Dans la section Documentation d’un jeu de données, on trouve aussi des fichiers qui contiennent 
la description des postes comptables pour chacun des codes de postes. Chaque jeu de données 
mentionné à la section 1 contient ses propres descriptions. 

 

Le formulaire codifié permet d’identifier 
la description de chacun des postes 
comptables.  

Notez les codes de postes 
comptables qui vous intéressent. 

Le formulaire codifié s’ouvre en format XLSX (Excel). 
Chacune des pages du document est présentée sur 
un onglet différent. 
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4.3 Effectuer une recherche dans les données des 
organismes municipaux 

Basculez vers le fichier de données, en formal XLSX (Excel), pour lequel vous 
recherchez les données d’un ou de plusieurs organismes. 

 

Dans le fichier, les premières colonnes présentent des informations sur les organismes 
municipaux, alors que les colonnes suivantes contiennent différents codes de postes 
comptables et leur valeur respective. 

  

 

Code de poste 

Valeur 

Fichier Excel contenant les données. 
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Depuis l’exercice financier 2023, les fichiers de données en format CSV pour le livrable 
de l’année sont représentés dans un seul fichier Excel qui contient les valeurs de tous les 
organismes municipaux, et ce, sur plusieurs onglets, selon de type de données. On y 
retrouve aussi la liste des organismes qui n’ont pas encore transmis leur livrable ainsi que 
la description des postes comptables. 

Pour retrouver rapidement un organisme, un code de poste comptable ou toute autre 
donnée du document : 

Activez la fonction Rechercher et remplacer en appuyant simultanément sur les touches 
CTRL + F du clavier. 

 

 

5. Importation des données à partir d’un 
fichier CSV vers un format XLSX (Excel) 

Bien que les valeurs soient déjà disponibles dans des fichiers Excel dans la section Données, 
voici tout de même la procédure pour importer un fichier CSV en format XLSX. 

5.1 Télécharger et enregistrer un fichier CSV sur 
votre poste de travail 

Voir la section 3 du présent guide. 

Inscrire l’élément 
recherché. 

Sélectionner Classeur si le 
document possède 
plusieurs onglets. 
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5.2 Ouvrir un document vide dans Excel 

 

5.3 Importer les données du fichier CSV à partir du 
menu Données 

 

Après avoir sélectionné le document CSV, cliquez sur Importer. 
Cette fenêtre apparaît : 

 

Cliquer ici pour sélectionner le fichier 
CSV enregistré précédemment sur votre 
poste et l’importer. 

Sélectionner Données 

S’assurer que le délimiteur 
Virgule est sélectionné. 

Cliquer sur Transformer 
les données. 
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Par la suite, vous vous retrouverez dans l’onglet Accueil de l’éditeur Power Query. 

 

5.4 Transformer les données décimales 

 

Au besoin, cliquer sur Utiliser la première 
ligne pour les en-têtes afin d’ajuster la 
première ligne du document. 

Cliquer sur Remplacer les valeurs. 

Inscrire « . » 

Inscrire « , » 

Cliquer sur OK pour 
remplacer les valeurs. 

Sélectionner l’ensemble des colonnes : Cliquer 
sur le titre de la première colonne pour la 
sélectionner + cliquer et maintenir la touche 
SHIFT et la flèche de droite simultanément 
jusqu’à la dernière colonne.  



 

 

 


