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1. Guide d’utilisation pour importer des données dans un format Excel a

partir d’un fichier CSV déposé sur le portail de Données Québec

A. Sélectionner la publication concernée

Affaires municpales

[y Shrger" ; ot A
Québec E3Ea Cliquer sur la publication concernée.

Rapport financier 2014——

Organisation - Affaires municipales et Occupation du territoire

Catégorie: Gouvernement et finances

Les organismes municipaux préparent leur rapport financier (RF) en s'appuyant sur les principes comptables
généralement reconnus (PCGR) tels quétablis par le Conseil sur la..

B. Télécharger le fichier concerné

> DONNEES QUEBEC DONNEES  ORGANISATIONS ~ APPLICATIONS  EN SAVOIR PLUS

Le carrefour collaboratif en données ouvertes québécoises

4Retourner 3 la fiche du jev

RAPPORT FINANCIER 2014

S’assurer de télécharger le bon fichier.

Données et ressources additionnelles dujeu:| [CSVI Rapport financier 2014, données;/ ‘
RAPPORT FINANCIER 2014, DONNEES DES MUNlClPAUTES/

Dennées du rapport financier des municipalités, incluant les agglomérations.

Bien que les organismes de transport et les régies intermunicipales doivent transmettre leur rapport financier au ministére des Affaires municipales et de
I'Occupation du territoire chague année, ces organismes sont aussi consolidés dans le rapport financier des municipalités.

Note : le fichier contient 3568 champs, dont 3561 pour les postes du rapport financier. Pour des raisons technigues, il ne peut pas étre prévisualisé dans le site
des données ouvertes.

» COD_GED : Code géographique de la municipalité
= NOM_MUN : Nomn de la municipalité

= DESI_MUN - Désignation de la municipalité
- COD_MRC: Code de la MRC
- NOM_[:]

Cliquer sur Télécharger.

' Telécharger
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C. Enregistrer le fichier sur votre poste de travail

Cliquer sur Enregistrer sous. L

Enregistrer

I%Enreg\strer sous

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer rf-2014-mun.csv & partir de donneesquebec.ca ? Ouvrir Enreglstrar nregistrer et ouvrir
5 Sélectionner _
B= |e I’éperIOIre Enreg:strer SOUs
(_ v it Rechercher dans ; Bureau jo]
Organiser Mouveau dossier ":: o '“
- * . . . f
b Fevars J 2 Inscrire le nom du fichier. L i
B Bureau o
= Emplacements réc N
- Mes données local - L . Riéidas
¥ Mes données résez | 4
& Téléchargements N
Publications ¥ | L- Mes documents
SESAMM . .
| Rogpesbiathense : Dossiers perm|  CliQUET SUr Enreqistrer.
’ EL te - Johanne Bell ! i Raccourci S 'l
Dossiers permaner 2l 178 Ko
Mote et directive - . )
mmi DR - Feuille Temps - 2017-2018 | MOSAIC
5H).xls - Raccourci Raccourci Internet
. ] ; 4 1
M CePC ,:l Raccourci ,fj s @
Mom du fichier: | rf-2014-mun.csv v
Type: | Fichier C5V Microsoft Excel (*.csv) v

+ Masquer les dossiers

Enregistrer

Annuler

D. Ouvrir le fichier

Le teléchargement de rf-2014-mun.csv est terming.

Ouvrs A

Ouvrir le dossier

] Cliguer sur Quvrir.

Afficher les téléchargements
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E. Convertir les données a partir d’Excel

A B C D E F G H | J K L M N o -

mun,desi_mun,cod_mrc,nom_mrc,cod_cm,nom_cm,no_reg,desc_reg,p001a, p00Lc,p002a,p002c, p003a,p003c,p004a, p004c, p00Sa, p00Sc, p006a, p0l6C, p007a, p0l7c, pi08a, p008c, p009a, p00dc,

1 |cod jEN

2 |01023,Les llefs-) leine,M,,,,,11,Gaspesie--lles-de-la-Madeleine,, 180888.000000,,,3414960.000000,,14000.000000,,37048.000000,222834.000000,,,3466008.000000,,32415979.000000,,3506951.00000
3 |01042,Grosse-1le,M,, <lles-de-la-Madeleir 22458.000000,,,,,,,.,,14312.000000, 69409.000000,,,,,,,,106179.000
4 |02005,Perce v, ARD20,Le RO ie—-lles-de-I delei 155667.000000, 6865.000000,,,,,,,472508.000000,,,,,,,,,,34942.000000,
5 |02010,Saintef Therese-de-Gaspe, 11,Gaspesie--lles-de-la-Madeleine,,23580.000000,,15273.000000,68774.000000,10.000000,,,,,,,68774.000000,,1416700.000000,, 205389.000000,,
6 |02015,Grandp-Riviere, 00000,,,,5034.000000,,,,631800.000000,,5620424.000000,,850220.000000,,67114
7 |02028,chandjler,v,AR0: Sélectionner |e contenu de |a premiére COIOnne 454.000000,,-2061833.000000,,51402.000000,,54864.000000, 155696.000000,916

en cliquant sur A.
rf-2074-mun.csv - Excel

FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EM PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE DEVELOPPEUR POWER QUERY

Ij&i I:l I:E DE} I:‘\ ||=|_—§ [=] Connexiony Y . ’_E‘ E.,E . E-DEI ’_|.?
Access Web  Fichier Autres Connexions | Actualiser :l Trier Filtrer Y Avance Cnnvemm Cllquer sur Ie I

texte sources~ existantes tout -,
. , Trier et filtrer 1
Sélectionner I'onglet Données. bouton Convertir.
Assistant Conversion - Etape 1 sur 3 ?

L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Délimité.

Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le
miewx vos données,

Type de données d'origine

Choisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données :
- - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent

Largeur fixe - Les champs 3;  Sélectionner Délimité. par des espaces.

Apercu des données sélectionnées :

lirod geo,nom mun,desi_mun, cod mreo, = eg,d{ M
201023, Les Iles-de-la-Madeleine M, C|iquer sur Suivant >. [z-HM=
1042, Crosse-Ile,M,,,,, 11, Caspesi -  —A....
n 2005, Perce,V, AR0Z20, Le Rocher-Perce,,,ll K Gaspesil s—de—-la-M
E 2010, Sainte-Therese-de—Gaspe,M, 3R020, Le Rocher— rrell, Gaspl w
£ >

Annuler Terminer
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R R - 2
Assistant Conversion - Etape 2 sur 3 :
Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez
voir les changements sur votre texte dans l'apercu ci-dessous,
Séparateurs
D Tapulation
[ ] Paint-virgule [ Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme unigues
Wirgule
D Espace
D Autre:

Inscrire 'apostrophe double.

Apercu de données

Cette boite a cocher doit étre vide.
od geo pom mun 5 -v ; | :
1023
104z Cocher Virgule. Toutes les autres boites a cocher doivent étre vides.
2005 =
2010 Fainte-Therese-de—-Zaspe L{ F‘:—‘."_‘IZO Ee Rocher-Perce|w
<

>

==l

Cliquer sur Suivant >. ﬁ rreeTOTTT Suivant = Terminer

Assistant Conversion - Etape 3 sur 3 ?

Cette étape vous permet de sélectionner chaque colonne et de définir le format des données,

Format des données en colonne

L'option Standard convertit les valeurs numeériques en
nombres, les dates en dates et les autres valeurs en texte,

() Date: |&N Avancé...

[_J Colonne non distrib

Destination : [SAS1

Sélectionner la boite a cocher Texte.

Apercu de données

Ctandsrd Lapdsrd Btz dardhtandard |
il om man Hesi mun prod| CI T o
Les Iles-de-la-Madeleine M Iquer sur ferminer.
Frosse-Ile ul
T RROZO e Rocher-D
Feinte-Therese-de—Faspe M REOZO e Rocher—-FE4 (¥
£
Annuler < Précédent Terminer
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F. Remplacer les « . » (points) par une «, » (virgule)

B C D £ F G H | J K L M N o -
po01a po01c po02a po02c po02a po03c p004

1 |cod_geo nom_mun desi_mun cod_mrc nom_mrc  cod_cm nom_cm no_reg desc_reg

2 |01023 Les lles-de-liM =Tl{s-de-la-Mad 180888.000000 3414960.000000 14000
3 |01042 Grosse-lle M z&de—la—Madeleine
He-la-Madeleine
Sélectionner la premiére colonne dans laquelle il y a un code de |e-zwvad2sss.000000 15273.00000(58774.00000( 10.000000

He-la-Mad 127573.000000 19329.00000( 626766.000000

poste et appuyer, en méme temps, sur les touches Shift + CRTL + [ 5 2o cooo00
fleche droite du clavier pour sélectionner toutes les autres colonnes
situées a droite.

Activer la fonction Recherche-Remplace : appuyez, en méme temps, sur les touches CTRL

+ E du clavier.
RecherchWJ Sélectionner I'onglet Remplacer.
/

Rechercher | Remplacer

Rechercher: . | Rechercher le point : ..
Remplacer par: |, W
\ Remplacer par la virgule : ..
I/
Remplacer tout: et ———
s : = j Appuyer sur Remplacer tout.

Ce message confirme le
remplacement du point pour
la virgule. Cliquer sur OK. Le
temps de traitement varie
selon le nombre de
| remplacements a effectuer.

Microsoft Excel

0 Cette action est terminée, 1112435 remplacements ont été effectus

Ok
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2. Guide d’utilisation pour intégrer la position des postes a I'intérieur

des fichiers de données du Rapport financier

A. Importer les données du rapport financier dans un format Excel tel que
décrit a la section 1

A B C D E F G H 1 J
1 |cod geo , nom mun desi mun cod mrc nom _mrc  cod cm nom_cm no _reg desc reg  p00la p001
- L vy
— 1

Les lles-de-hM Insérer, dans le fichier Excel traité précédemment,

une ligne blanche sous la ligne Titre.

B. Télécharger le fichier contenant la position des postes

(+)JMontrer plus de données et ressources additionnelles Au besoin, cliquer sur (+) Montrer
plus de données et ressources
additionnelles.

CsV Position des postes dans le formulaire codifie
Ce fichier conkient la liste des postes comptablesMsition dans le.. N

Sélectionner ce fichier.

Cliquer sur Télécharger.

C. Enregistrer, ouvrir et convertir ce fichier tel que décrivent les étapes C, D
et E de la section 1

MAMOT - DGFM 6 Avril 2017
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D. Intégrer les postes dans le fichier de données du Rapport financier
concerné

Dans le fichier Position des postes dans le formulaire codifié, sélectionner et copier le contenu

de la deuxieme colonne (la position) sans le contenu de la ligne Titre :

A B C
POSTE = POSITION
2 |001a Page S7 Lignf IT
3 |001c Page 527 Ligihe 57
4 |002a Page S7 Lignf 12
5 |002c Page 527 Ligihe 58
6 |003a Page S7 Lignf 13
7 |003c Page 527 Ligihe 59
8 |00da Page S7 Lignf 14
9 |004c Page 527 Ligihe 60
10 | 0053 Page 57 LignL 15

| .
Copier le contenu de

la colonne Position a
I’'excention du Titre.

Basculer dans le fichier de données Excel du Rapport financier concerné :

A B

C

1 cod_geo nom_mun desi_mun

2 |

3 01023 Les lles-de-liM

136 Couper
|Egy Copier
1y Options de collage :

i, e, el

=
D!L23 Jﬁféa E}"

Collage spécial...

-

Insérer les cellules copiées...

Supprimer...
Effacer le contenu

| 5] Analyse rapide
Filtrer

Trier

wlN;

Format de cellule

Liste déroulante de choix...

Definir un nom...

P

Lien hypertexte...

Insérer un commentaire

D ¢ F

cod_mrc nom_mrc  cod_cm

3414960

15273 68774
193279 APRTRA

Coller des valeurs
R
123 123 423

Autres options de collage

o, e, e

'y
o
B oo Ll I

Collage spécial...

Collage spécial (Ctrl+Alt+V)

H | J
no_reg desc_reg

00la

11 Gaspesie--llesy

L M
po02a po02c

130888

Se positionner sur la ligne blanche sous
la cellule correspondant au 1°' poste.

spécial...

Appuyer sur le bouton droit de
la souris et cliquer sur Collage

MAMOT - DGFM
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Collage spécial ?

Coller

(@ Tout () Tout, avec le théme source

I:J Formules I:J Tout sauf la bordure

() Waleurs () Largeurs de colonnes

[:] Formats [:] Formules et formats des nombres

I:J Commentaires I:J Yaleurs et formats des nombres

[:] Validation Toutes les mises en forme conditionnelles de fusion
Diératm” Cocher la case _

& Aucune Transposé. I Multiplication

() Ajouter () Division

[:] Sowustraction

|:| Blancs non compris Transposé

Coller avec liaison C"quer sur OK. L Ok | Annuler

A B C D E F G H | J K L M N Q
1 |cod_geo nem_mun desi_mun cod_mrc nem_mre  cod_cm nom_cm ne_reg desc_reg p001a p00lc p002a p002c p003a p003c

2 age 57 Ligni Page 527 Ligi Page S7 Ligni Page 527 Ligt Page 57 Ligni Page 527 Ligt
4005 bcctlocdo ol Gaspesie--lles-de-la-Mad 180888 3414960
HY A 11 Gaspesie--lles-de-la-Madeleine
La position des postes est présente. P
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3. Guide d’utilisation pour la recherche dans les données des

organismes municipaux

A. Consulter le formulaire codifié

Au besoin, cliquer sur (+) Montrer
(+JMontrer plus de données et ressources additionnelles plus de données et ressources

\| additionnelles.

Cliquer sur Télécharger. ?

Rapport financier 2014, formulaire codifié
Ce formulaire codifié permet d'identifier ce que re

Rapport financier 2014, formulaire codifié pour les municipalités centrales
Ce Formulaire codifié permet d'identifier ce que représente chacun des postes..

S'’il s’agit d’'une municipalité centrale

1 Les municipalités centrales ayant des compétences avec compétences d’'agglomération,
d'agglomération sont les suivantes: lles-de-la-Madeleine ce sera le formulaire codifié pour les
(01023), Québec (23027), Cookshire-Eaton (41038), Longueuil municipalités centrales ayant des

(58227), Montréal (66023), Sainte-Marguerite-du-Lac-Masson
(77012), Sainte-Agathe-des-Monts (78032), Mont-Tremblant
(78102), Riviere-Rouge (79037), Mont-Laurier (79088) et La
Tuque (90012).

compétences d’agglomération’.

Cliquer sur Quuvrir.

Internet Explorer

Que voulez-vous faire avec
a2formulairecodifierf2014.xls 7

De: www.donneesquebec.ca

Vous pouvez également I'enregistrer
& Ouvrir sur votre poste de travail en cliquant sur

Le fichier ne sera pas enregistré automatiquerment. Enregistrer sous. Si vous I’enregistrez
sur votre poste de travail, vous devrez
procéder comme aux étapes 1 C et 1 D.

= Enregistrer

= Enregistrer sous

Annuler
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Ho o @-
ACCUEL  INSERTION  MISEENPAGE  FORMULES  Donmées  Révision  afrcHace  cometements  pd L@ formulaire codifié s’ouvre en format Excel.
. Arial -l -|A A === %- B |standad - £
Be - re
Coller G I S - L A, === i=3= . o <8 §3 Miseenforme Mettre sous forme q q
ter “ A- E=s=&& $ - o g Meeenforme Menesfome ) Chacune des pages du rapport financier est
Presse-papiers Police [ Alignement [ Nombre m Style présentée sur un Onglet dlfférent_
A1 - Ir —
A B CcD E FC H 1J K L M CP u v w -
1
2o INFORMATIONS SECTORIELLES CONSOLIDEES®
3 RESULTATS DETAILLES PAR ORGANISMES
4 EXERCICE TERMINE LE 31 DECEMBRE 2014 H H P
. i T ast 201 Le formulaire codifié permet
B o R NP e P P ——r . . p- 2
: tistration stration ustration | |_Vent d’identifier ce que représente
7 municipale municipale municipale h d
8 | Revenus chacun es ostes
9 Fonctionnement p
10/ L Taxes ! 4790(01) sss] comptables.
11 L Compensations tenant lieu de taxes 2 8313(01) 8352,
12 | A Quotes-parts 3 4945 435
13 T Transferts 4 4946 495 . . .
12 T Senices rendus E 447 « Certaines lignes du formulaire
15 T Imposition de droits [ 4948 495 ,
16 | T Amendes et pénalités 7 4949 496) presentent des Cham pS textes
17 T Intéréts 3 4950 406| L, .
18 | T _Autres revenus 3 4951 481 OU alphanumerlques Ces
19T o V4 y.4 8339 835
20 Investissement valeurs ne sont pas
21 L Taxes 1 01a(01) . . -
22 A Quotes-pars ® 002a 020a disponibles présentement en
23 T Transferts 13 003a 021a 4
20 Auwes revenus données ouvertes. Seules les
25 L Contributions des promoteurs 1 004a(01} 022a(01} 2 A
25 T Autres F ® 005 valeurs numériques le sont.
27 Quote-part dans les résultats nets
28 | T _dentreprises municipales 1 006a
29T 7 / / 007a .
0T w V4 208 Notez les codes de postes qui
31 Charges H ArA
32 | T Administration générale 8321 011a Vvous portent Interet
33 T Sécurité publique 8322 012a
34 | T Transport 8323 013a 8342 8362 8383
35 T Hygiéne du milieu 8324 014a 8343 2383 8384
36 | T Santé et bien-étre 8325 015a 8344 8364 8385
37 | T Aménagement, urbanisme et développeme 8326 018a 2345 2385 8326
38 | T Loisirs et culture 8327 017a 8346 8366 8387
39 | L Réseau délectricité 8328(01) 018a(01) 8367(01) 8388(01)
40| T Frais de financement 8329 8348 8368 8389
41 T Amortissement des immobilisatig) 009a ( 019a )
42T 23 8330 8349 8369 8390
43 | T Excédent (déficit) de I'ex 0 010a 0273 036a 0453
44
45 1. Le total consolidé gftlut les opérations réciprogues entre 'administration municipale et ses organismes contrilés. -
4 3 56 Rapf vérif. ext. (oui) $6 Rap. vérif. ext. (non) 56.1 Rap. vérif. gén. (oui) 56.1 Rap. vérif. gén. (non) S7 Résultats par org [ »
PRET M -———+ 1%
7 . )
B. Effectuer une recherche dans les données des organismes municipaux
Basculer dans le fichier de données Excel concerné du Rapport financier :
A B C D ¢ F G H \ J K L M
cod_geo nom_mun desi_mun cod_mrc nom_mrc  cod_cm nom_cm no_reg desc_reg 001a p001c p002a pO02c
2 L
3 01023 Les lles-de-liM 11 Gaspesie--lles-de-la-Mad 130888

MAMOT - DGFM
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Activer la fonction Recherche-Remplace : appuyez, en méme temps, sur les touches CTRL

+ F du clavier.

Rechercher et remplacer

Rechercher | Remplacer

Rechercher:

Options ==

Rechercher tout Fermer

Il s’agit de retrouver les municipalités selon
leur code géographique et les codes de
postes notés précédemment dans le
formulaire codifié. Pour rechercher un code de
postes, vous devez ajouter la lettre p devant
le numéro.

Les codes géographiques sont en ordre
croissant dans la colonne A et les codes de
postes sont en ordre croissant dans la ligne 1.
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